Checkliste:

Steuertlilpps.de

Diese Unterlagen brauchen Sie fiir eine Betriebspriifung

Die Ankindigung einer Betriebsprifung kommt oft Uberraschend. Meist
handelt es sich einfach nur um eine RoutinemalRlnahme. Den wenigsten
Priifungen liegt der Verdacht zugrunde, dass gegen steuerliche Vorschriften
verstoflen wurde.

Wenn Sie einen Steuerberater haben, sollten Sie diesen (ber eine bei Ihnen
eingegangene Priifungsanordnung informieren und sich mit ihm zusammen
auf die Betriebsprifung vorbereiten.

Steht lhnen kein Steuerberater zur Seite, sollten Sie sich auf die
Betriebsprifung grindlich vorbereiten. Lassen Sie die Prifungsjahre
gedanklich an sich voriiberziehen und lberlegen Sie, wo der Betriebspriifer
moglicherweise einhaken kdnnte. Gehen Sie alle Belege daraufhin durch, ob
etwas fehlt, unklar ist oder falsch gebucht wurde. Die folgende Checkliste
zeigt, welche Dokumente Sie fir den Prifer bereithalten sollten.

Unterlagen fiir den Betriebspriifer

[1 Gewinnermittlungen;

[J Buchungsbelege;

0  Unterlagen zu betrieblichen Konten;
[] Kassenbuch;

L] Anlagenverzeichnis;

Konten bei EDV-Buchfiihrung

Arbeitsvertrage;

Vertrage mit Angehorigen;

Fahrtenblicher;
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1 Darlehensvertrige;

] Kaufvertrage;

] Leasingvertrage;

] Miet- und Pachtvertrage;

] Gesellschaftsvertrage.

Wenn Sie lhre Buchhaltung und Gewinnermittlung computergestitzt erledigen, sind Sie verpflichtet,
Ihre Aufzeichnungen auch in elektronischer Form bereitzuhalten. Die Dateien miissen jederzeit lesbar
sein. Papierausdrucke reichen nicht aus.
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